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1. Présentation  
 

a. Site web de la BIU, de quoi parle-t-on ? 
Présentation du nouveau site de la BIU dont l’adresse est https://www.biu-montpellier.fr 
Nouveau site développé sous le CMS Drupal V8.  
La présentation des contenus s’adapte à une majorité de tailles de supports,  portable  tablette  écran. Les contenus sont identiques 
quel que soit le support. 
Structure du site et contenu sont au plus proche du site actuel : 

- Charte graphique, 
- Bandeau haut et liens, 
- Alerte : espace élargi, réduit à une ligne en l’absence d’alerte, 
- Arborescence des menus / sous-menus, 
- Pages d’informations, fils d’Ariane, 
- Bloc droite : 4 liens rapides / A la une / Horaires, 
- Footer. 

Nouveautés :  
- Menu « Accessibilité », « Patrimoine » remonté dans la barre des menus, 
- Lien rapide « Loupe », permettant la recherche sur le site, 
- Disparitions : le menu Découvrir, la Liste des abonnements universitaires aux bases de données documentaires en page 

d’accueil, l’intranet BIU. 
- Mode d’accès : il n’y a plus qu’un seul mode d’accès pour nos usagers, le mode anonyme. D’où la disparition en haut à 

droite de l’écran du bouton « Se connecter » avec son compte universitaire, 
- Le double Footer :  

o Se connecter : cette connexion est réservée uniquement au rédacteurs et administrateurs du site web. Les 
comptes de connexion sont des comptes spécifiques à Drupal et non les comptes universitaires. 

o Accès réservé : les autres plates-formes professionnelles des bibliothécaires, et la future plateforme de gestion 
électronique documentaire de la BIU. 

La disparition des menus « Découvrir », « Liste des abonnements universitaires aux bases de données documentaires », « Se connecter 
donnant droit à l’accès hors campus à la documentation électronique », sera certainement le point le plus sensible pour nos usagers et sur 
lequel il faudra être attentif à l’accompagnement au changement. 

https://www.biu-montpellier.fr/
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Ce site est donc constitué d’une enveloppe générale en Drupal.  
Le site pointe vers des outils extérieurs sans que les usagers ne se rendent compte forcément que la technique mise en œuvre n’est plus du 
Drupal. Ce sont par exemple : 

•  les catalogues de la BIU (Primo) 
• ce qui relève de la Gestion électronique des Données (GED) qui fonctionne en Flora 
• l’application Affluences (taux d’occupation dans 5 BU du réseau) 

 
 



3 
 

                                                                                          Catalogues (Primo)                                                                                                      Affluences 
GED (en Flora)                          

 

 
 
 
 
Le site web renvoie également vers d’autres sites web tels que : 

• le catalogue SUDOC 
 

• You tube (Tutoriels du SCD UPV)  
 
 

 
  
 

• ou encore les sites web des universités : 
o tutoriels du SCD del’UM 
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o pages des BU du SCD de l’UM, s’ouvrant dans un nouvel onglet. 

 
 

 
 

 
b. Qui intervient sur le site en décembre 2019 ? 

 
 En plus de l’administrateur du site web Mireille Bonneaud, et du webmestre éditorial Brigitte Pertoldi, interviennent directement sur le site 
web de la BIU en décembre 2019 :  
- Alexis Clercin (pages UPV et actu)  
- Sandra Blachon (patrimoine et actu)  
- Florence Chaudoreille (patrimoine et actu)  
- France Muraille (actu)  
- Maïlys Jans (actu)  
La rédaction des contenus est fournie (le plus souvent par les responsables de service public et la mission SP, le GT Formusa, les référents 
handicap, services administratifs et responsables) et ces intervenants les mettent en ligne selon les demandes précises des demandeurs. 
 
Ont été conviés également à la formation Drupal du 12 novembre 2019, à la demande des directeurs par interim :  
- Marie Demiautte, Carine Lassagne (référents handicap, onglet « Accessibilité »)  
- Stéphanie Jaunault, Denis Guthfreund (GT Formusan, onglet « Se former »)  
- Sophie Aude, Nathalie Darbon, Benoît Flaud, Nicolas Vermond (mission SP, onglet « Pour emprunter ») 
- Anne-Laure Fischer (onglet « Espaces de travail) 
Des propositions de fonctionnement vont être faites par la mission Communication. Elles tiendront compte du souhait émis de 
l’augmentation du nombre d’intervenants directs sur le site, après la bascule sur le SID 2020.. 
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c. Principes et règles éditoriales : 
Police de caractères : a été implémentée par défaut, ne pas essayer de la changer. 
Majuscules : à usage restreint sur tout le site pour tout ce qui est du contenu courant et des titres et contenus des actualités, et surtout 
réservé aux noms des universités et de la Bibliothèque interuniversitaire. Le reste est à écrire en minuscules. En cas de doute, observer la 
structuration de page existantes, et/ou demander au webmestre éditorial. 
Actualités : par rapport au site d’avant, comme il n’y a plus d’authentification en fonction de son appartenance à une université ou l’autre, 
toutes les actualités rédigées par les deux SCD et par le webmestre éditorial apparaissent en page d’accueil. Cela va impliquer de 
mentionner chaque fois la BU d’où l’on parle pour éviter les erreurs d’interprétation. On parlera du « réseau des BU » lorsqu’il s’agira 
d’interU. La nouvelle méthode d’usage partagé de cette partie de la page d’accueil va être travaillée en mission communication dès 
l’ouverture du site. 
Circuits pour faire ajouter/modifier un contenu dans les pages courantes du site : envoyer sa demande via TacOTac en catégorie : 
Applications BIU, et sous-catégorie : site web de la BIU. 
Circuits pour faire ajouter une sous-rubrique dans un onglet : envoyer sa demande via TacOTac en catégorie : Applications BIU, et sous-
catégorie : site web de la BIU 
Taille et style de la police des  « Titres » utilisables dans les pages : 
 
 
 
 
Titre 1 
 
Titre 2 
 
Titre 3 
 
 
Les Titre 4, Titre 5 et Titre 6 ont été paramétrés par 
obligation dans Drupal. Ils ne sont en pratique pas 
utilisés. 

 

                                                                                    Le Titre de la page (Titre 1) est réglé par défaut à : 18px en noir et en gras  
                                                                                                Titre 2  : 17px en orange 
                                                                                                       Titre 3 : 16px 
                                                                                                                   Titre 4 : 15px 
                                                                                                                             Titre 5 : 15px, italic 
                                                                                                                                    Titre 6 : 15px, majuscule 
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2. Mise à jour des contenus : rôles et connexion 
 
Les mises à jour des contenus du site sont effectuées par les rédacteurs et webmestres. 
Les comptes rédacteurs, correspondant au nom de famille commençant par une majuscule, sont associés à un rôle. 
Les rôles sont : 

• Rédacteur d’actualités 
• Rédacteur des pages patrimoine, BUHM et Foli@ 
• Rédacteur des pages UPVM3, 
• Rédacteur webmestre, des actualités, de l’ensemble des pages et des menus, de l’alerte 
• Administrateur 

 

a. Connexion-Compte 
Bouton « Se connecter » en bas de footer. 
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b. Modifier son mot de passe / Charger une photo uniquement 
 

 
 
 

c. « Se déconnecter » 
 

 
 
Ou bien … 
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3. Rédacteur Actualités 
 

a. Modifier une actualité en cours de publication : clic sur l’actualité dans « A la Une » 
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Ou bien … utiliser les Raccourcis des fonctions autorisées de votre compte : 
« Actualités » : liste de l’ensemble des actualités publiées ou pas. 
 

 
 
 

b. Créer une actualité 
• Clic sur le raccourci « Créer une actualité », 
• Renseigner les champs, 
• Ne pas oublier de qualifier l’urgence : Normal ou Urgent, 
• Enregistrer 
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c. Révisions 
 

 

 
 

 
d. Ordre d’apparition A la Une : Urgent + titre par ordre alphabétique ascendant 

 
e. Clic sur « Voir » pour sortir sans conserver les modifications. 
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4. Rédacteur upvm3 : 
a. Modifier une page existante : naviguer jusqu’à la page autorisée et cliquer sur 

« Modifier » : Exemple de la page d’accueil BU UPVM3 
 

i. Le titre de la page est modifiable, c’est ce titre qui est affiché en haut de page sur le site. 

 

 
 
 

ii. Créer ou pas une nouvelle révision, ajouter un commentaire à la révision 

 

 
 

• Gérer les révisions, publier une ancienne version : clic sur Révisions. 
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• L’Alias d’URL permet la gestion du fil d’Ariane : les alias des pages d’accueil des BU ont déjà étaient créés. Ne pas modifier 
les Alias d’URL des pages d’accueil BU existantes. 

 

 
 

• La page d’accueil BU est un tableau  les renvois à la ligne se font par ALT+ ENTREE 
• Taille photo : Exactement H 200 pixels sur L 270 pixels  
• « Enregistrer » pour sauvegarder. 
• Sortir sans sauvegarder : clic sur onglet « Voir ». 
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• Le bouton « Source » permet de voir le code html de la page 

 
 
 

b. Rechercher une page à modifier : clic sur « Raccourcis », puis sur « BU UPVM3 » ou 
« Pages UPVM3 » 
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c. Créer une page : clic sur « Ajouter un contenu » 
Sélectionner le type de contenu désiré : « UPVM BU Accueil » ou UPVM BU Page libre » 
 

i. Page « UPVM BU Accueil »  
Le modèle de « UPVM BU Page libre » est utilisé pour créer la page d’accueil d’une nouvelle BU. 
Les pages d’accueil des 3 BU ont été créées et les informations reprises. Vous ne devriez normalement pas avoir à créer une nouvelle page 
d’accueil BU. 
 

ii. Page « UPVM BU Page libre » : exemple page test clercin 
Le modèle de page « UPVM BU Page libre » est utilisé pour créer des pages d’information supplémentaires, appelées depuis les pages 
d’accueils BU. 

 
 

 
• Clic sur le raccourci « Ajouter un contenu », puis sélection du modèle de contenu « UPVM BU Page libre » 
• Saisir le Titre de la nouvelle page : page test clercin 
• Saisir l’Alias d’URL de la nouvelle page :  
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o Copier l’alias d’URL de la page mère, dans notre exemple c’est « /trouver-une-bibliotheque/montpellier/bu-lettres » 
o Saisir l’alias simple de la nouvelle page, dans notre exemple c’est « /suite1». L’alias est constitué uniquement de 

minuscules non accentuées, chiffres et d’espaces si nécessaire. Les espaces seront transformés automatiquement par 
des ‘-‘ par Drupal.  

o Au final, pour notre nouvelle page, son alias est donc : « /trouver-une-bibliotheque/montpellier/bu-lettres/suite1 » 
• Body = saisir le texte de la page :  
• Saisir le texte, mais ne pas coller directement de texte copier depuis des sites ou des .docx sans avoir préalablement 

« nettoyé » le texte dans un fichier .txt. « Nettoyer » veut dire : sélectionner le texte, copier le texte dans un fichier .txt, 
désélectionner le texte, re-sélectionner le texte dans le .txt, copier le texte dans la page Drupal. 

• Charger un fichier avec le menu « Parcourir ». 
• Glisser sur le nom du fichier chargé, pour copier le lien. 
• Dans le texte, créer un lien vers le fichier chargé, toujours ouvert dans une nouvelle fenêtre, copier l’url du fichier en ne 

conservant que la fin de l’url, exemple : /sites/default/files/2019-07/ChartedocumentaireUpvm3.pdf, ne pas conserver le 
début de l’url https://www2.biu-montpellier.fr. 

• Dans le texte, créer un lien vers une autre page du site BIU, jamais ouvert dans la même fenêtre, copier l’alias de la page de 
destination du lien par exemple « /trouver-une-bibliotheque/montpellier/bu-lettres/lettresrenseignement-biblio », ne pas 
conserver le début de l’url « https://www2.biu-montpellier.fr ». 

• Important : pour tous les liens que vous ferez dans vos pages vers des pages/fichiers/images du site BIU Drupal, ne conservez 
jamais le début de l’url https://www2.biu-montpellier.fr, car vos liens ne fonctionneront plus lors de l’ouverture du nouveau 
site web BIU Drupal. En effet, lors de la bascule en 2020, le nouveau site web BIU Drupal prendra l’url https://www.biu-
montpellier.fr   

  

https://www2.biu-montpellier.fr/
https://www.biu-montpellier.fr/
https://www.biu-montpellier.fr/
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5. Rédacteur patrimoine 
a. Pages mosaïques : pages tableaux comprenant des <div> 
• Accueil et autres mosaïques :  

 
 

 

 
 
Il est préférable de passer en mode source pour ajouter une ligne au tableau en copiant un bloc <div class=‘’TmosaicLigne‘’> 
supplémentaire à la suite des 3 autres puis de modifier le bloc dupliqué. 
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b. Pages collections : elles sont toutes créées, il reste à compléter leurs contenus. 
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c. Pages expositions : les pages sont créées, les contenus de certaines sont à compléter. 
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d. Pages renseignements : les pages sont créées, il reste à les vérifier. 
 

 

 
 
 

e. Pages dossiers : les pages sont créées, il reste à les vérifier. 
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f. Pages coulisses : les pages sont créées, il reste à les vérifier. 

 

 
 

g. Pages BUHM et autres pages 
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h. Ajouter un contenu : sélectionner un des modèles de pages, Pat exposition 

 
Pat exposition : 

• Titre 
• Informations sur la révision : si nécessaire 
• Alias d’URL : /patrimoine/decouvrir-expositions/expo2020 
• Remplacer les consignes entre crochets, sans modifier les emplacements. 
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6. Rédacteur webmestre 
a. Raccourcis : Ajouter un contenu : pour ajouter des pages  
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b. Gérer : Contenu, liste tous les contenus autorisés, utiliser le filtre de recherche « Type de contenu » pour accéder plus 

rapidement au contenu recherché, ex. : Alerte 
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c. Page du menu Rechercher, accessible uniquement par le fil d’Ariane 
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